	GÖKSUN BELEDİYESİ HİZMET STANDARTLARI

	S.NO
	Vatandaşa Sunulan Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi


	1
	Meclis Encümen Kararları
	1-Dilekçe, 2-Tapu fotokopisi, 3-Kadastro çapı,
	Başvuru: 10 Dk.
İşlem     :  1 Hafta

	2
	Otobüs Rayiçleri
	Dilekçe
	Başvuru: 5 Dk
İşlem     : 5 Dk

	3
	Yapı Ruhsatiyesi
	1-Yarım Kapak Dosya, 2-Dilekçe, 3-Tapu Fotokopisi, 4-Kadastro çapı, 5-İnşaat ve tesisat projeleri
	Başvuru: 15 Dk
İşlem     :  3 Saat

	4
	Yapı Kullanma İzin Belgesi
	1-Dilekçe, 2-Yapı Ruhsatı Belgesi
	Başvuru: 10 Dk
İşlem     :  20 Dk

	5
	Su Abonman Kaydı
	1-Dilekçe, 2-Yapı Ruhsatı, 3-Tapu fotokopisi, 4-Nüfus Cüzdan fotokopisi
	Başvuru: 10 Dk
İşlem     : 30 Dk

	6
	İşyeri Açılış ve İşletme Ruhsatı (GSM-Sıhhi İşyerleri-İstirahat ve Eğlence Yerleri)
	GSM
  1-Tam ve eksiksiz doldurulacak beyanname

  2-Vergi Levhası fotokopisi……………………………………………….


  3-Esnaf Sicil Ve Ticaret Odası Kaydı…………………………………….


  4-Bağ kur veya SSK Bildirgesi……………………………………………


  5-Kimlik Fotokopisi……………………………………………………….


  6-Ustalık Belgesi Veya Sorumlu Müdür Sözleşmesi………………..


  7-İmar Müdürlüğü görüşü(Yerleşim Planı-Yer krokisi)………………


  8-Tapu Fotokopisi(Kiralık yerler için kira kontratosu)……………...


  9-İş Akım Şeması- ………………………………………………………


10-Vaziyet Planı………………………………………………………….


11-4 Adet Resim……………………………………………….…………


12-Yapı Kullanım İzin Belgesi……………………………………………


13-Kapasite Raporu(Yönetmenlikte Belirtilen Yerlerden)……..........

14-Çevre Kirliliği (ÇED) raporu…………………………………….….

15-İtfaiye Müdürlüğü Görüşü (Yangın Raporu Projeli).…………….
	Başvuru: 15 Dk
İşlem     : 40 Dk

	
	
	16-Sağlık Raporu Ve 3 aylık Portör muayenesi………………………..


17-Apartman Altındaki İşyerleri için Kat Maliklerinin onayı……….
SIHHİ İŞYERLERİ

1.Tam ve Eksiksiz Doldurulacak Beyanname(yanlış verilen beyan kişi kendisi sorumlu olduğu için Ruhsat İptali gerektirir.)

2.Vergi Levhası Fotokopisi

3.Esnaf Oda kaydı Esnaf Sicil veya Ticaret odası kaydı 

4.Kimlik Fotokopisi 

5.Satış Elamanlığı Belgesi (Sorumlu Md. Sözleşmesi)veya Okul Kaydı ve Kalfalık olmaz Çıraklık Eğitim Merkezinden Satış elamanlığı Belgesi veya Ustalık Belgesi

6.Tapu Fotokopisi ve Kira Kontratı (Noter Tasdikli)

7.Yapı Kulanım İzni (Açılacak olan işyeri için)

8.3 Adet Resim ve Naylon Dosya

9.İtfaiye Görüşü için (Belediye Başkanlığına Dilekçe)

10.İkametgâh İlmühaberi(Nüfustan)

11.Sağlık Raporu, Portör Muayenesi (Sağlık Ocağından)

12.Açılacak İşyeri için Belediye Başkanlığına Dilekçe
İSTRAHAT VE EĞLENCE YERLERİ İÇİN
 1- Tam ve eksiksiz doldurulacak beyanname 
 2- Nüfus Kayıt Örneği (Nüfus Müdürlüğünden) 
 3- İkametgah Belgesi 
 4- 3 Adet resim
 5- Portör Muayenesi (Sağlık Grup Başkanlığından) 
 6- Adli Sicil Belgesi 
 7- Esnaf veya Ticaret Odası Sicil Kaydı 
 8- Dernek Faaliyet Belgesi 
10- Bağ-Kur Kayıt Kartı/Karne Fotokopisi 
11-Yangın Raporu/Yangın Tüpü Faturası

12- Emniyet M Y üdürlüğü Görüşü

13- İmar Müdürlüğü Görüşü

14- Kimlik fotokopisi
	

	7
	Tatil Günleri Çalışma Ruhsatı
	İşletme Açılış Ruhsatı
	Başvuru: 10 Dk
İşlem     :

	8
	Emlak Kaydı-emlak Beyanı (Arsa-Bina)
	1-Dilekçe, 2-Tapu fotokopisi, 3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	Başvuru: 10 Dk

İşlem     : 10 Dk

	9
	Yangın Raporu
	1-Üst yazı, 2-Dilekçe
	Başvuru: 10 Dk
İşlem     : 10 Dk

	10
	Evlenme İş ve İşlemleri
	1-Nüfus cüzdanı fotokopisi,2-fotoğraf, 3-sağlık raporları, 4-Nüfus kayıt örnekleri
	Başvuru: 30 Dk
İşlem     : 24 Saat

	11
	Mali İnhidam Raporu
	Dilekçe, Tapu fotokopisi, 
	Başvuru:10 Dk
İşlem     : 20 Dk
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