iy

GOKSUN )
BELEDIYES)

1907

GOKSUN BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
imar ve Sehircilik Miidiirliigii

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

SIRANO

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESi
(ENGEC SURE)

1  Plankote

1-Dilekge
2-Imar Durum Belgesi
3-Har¢ Makbuzu

5 Giin

2 Asansor Tescil Belgesi

1-Dilekge

2-AT Uygunluk Beyani

3-Insaat Ruhsat Fotokopisi

4-Elektrik ve Makine Miihendisler Oda Sicil Durum Belgeleri

5-Miihendislerin Biiro Tescil Belgeleri

6-Asansor Firmasinin Imza Sirkiisii

7-Yiiksek Binalarda (21.50 m) Asansor Kat Kapilarinin Yangin Dayanim Belgesi
8-Asansor firmasinin CE sertifika fotokopisi

9-Kalite Kontrol Hizmet Bedeli Har¢ Makbuzu

2 Giin

3 Bahge Duvari Ruhsat

1-Dilekge

2-Tapu (Giincel)

3-Imar Durum Belgesi

4-Plankote

5-Olcii Krokisi

6-Kahramanmaras Biiytiksehir Belediyesinden alinmis Numarataj evraki
(Yapi ruhsatiicin)

10 giin




1-Belediye Tarafindan Onaylanmis Bahce Duvari Projesi

2-Fenni Mesuliyet Taahhiitnamesi

3-Gerekiyorsa Yapi Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

4-Yapi sahibi tarafindan noter taahhiitnamesi (ayni parsele ruhsatsiz bina
yaptirmayacagina dair)

4

Yeni Yapi Ruhsati (4708 Sayili Yapi
Denetim Kanunu Kapsamina
Girmeyen Yapilar igin)

1-Dilekge

2-Yapi Sahibi Kimlik ve Ikametgahlar

3-Tapu (Giincel)

4-Imar Durum Belgesi

5-Plankote

6-Olcii Krokisi

7-Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesinden onay alinmis Numarataj evrag
(Yapi ruhsatiicin)

8-Belediye Tarafindan Onaylanmis Mimari Proje

9-Belediye Tarafindan Onaylanmig Statik Proje ve Hesaplari

10-Belediye Tarafindan Onaylanmis Mekanik Tesisat Projesi

(Tek bagimsiz ve 120 m2'yi gecen yapilar)

11-Belediye Tarafindan Onaylanmis Elektrik- Telekomiinikasyon Projesi
12-Belediye Tarafindan Onaylanmig Aplikasyon Projesi

13-Proje Miielliflik ve Fenni Mesuliyet Taahhiitnameleri

14-Gerekiyorsa Yapi Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

15-Cevre ve Sehircilik Midiirliiginden Gegici Yapt Miiteahhidi Yetki Belgesi
(Miiteahhitligi yapi sahibi distlendiginde)

16-Miteahhidin Ticaret Odasi Kayit Sureti

(Yapi sahibinin Miteahhitligi tstlenmediginde)

17-Miiteahhidin Vergi Levhasi (Yapi sahibinin Miteahhitligi tistlenmediginde)
18-Miiteahhidin Imza Sirkiileri (Yapi sahibinin Miiteahhitligi Gistlenmediginde)

30 Gin




19-Noter onayli yapi miiteahhitlik sozlesmesi

(Yapi sahibinin Miiteahhitligi tistlenmediginde)

20-Santiye Sefligi Taahhiitnamesi (Yapi sahibinin Miiteahhitligi tistlenmediginde)
21-Santiye Sefligi Sozlesmesi (Yapi sahibinin Miiteahhitligi tistlenmediginde)
22-Santiye Sefligi Sozlesmesi (Yapi sahibinin Miiteahhitligi tistlenmediginde)
23-Santiye Sefinin Imza Beyannamesi

(Yapi sahibinin Miteahhitligi istlenmediginde)

24-Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Har¢ Makbuzlari

5

Resmi Kurumlar i¢in Yeni Yapi
Ruhsati (3194 sayili Kanunun
26. maddesi geregi)

1-Dilekge

2-Proje Miiellifleri ve Fenni Mesuller Resmi Kurumda Gorevli ise Isim Soyisim
TCKimlik No ve Kurum Sicil No'lar

3-Proje Miiellifleri ve Fenni Mesuller Disardan ise Proje ve Fenni Mesuliyet
Taahhiitnameleri

4-Tapu (Giincel)

5-Imar Durum Belgesi

6-Plankote

7-0lcii Krokisi

8-Kahramanmaras Biiyliksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evraki
(Yapi ruhsatiicin)

9-Belediye Tarafindan Onaylanmis Mimari Avan Proje

10-Zemin Etiid Raporu

11-Miiteahhit ile yapilan Sozlesme

12-Miiteahhitlik Yetki Belgesi (Cevre ve Shircilik Miid.'den)
13-Miiteahhidin Ticaret Odasi Kayit Sureti

14-Miiteahhidin Imza Sirkiileri

15-Miiteahhidin Vergi Levhasi fotokopisi

16-Santiye Sefligi Taahhiitnamesi

17-Santiye Sefligi Sozlesmesi

18-Santiye Sefinin Ikametgah Belgesi

19-Santiye Sefinin imza Beyannamesi

30 Giin




6

Yeni Yapi Ruhsati (4708 Sayili Yapi
Denetim Kanunu Kapsamina
Giren Yapilar Igin)

1-Dilekge

2-Yapi Sahibi Kimlik ve Ikametgéhlari

3-Tapu (Giincel)

4-Imar Durum Belgesi

5-Plankote

6-0lcii Krokisi

7-Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evraki
(Yapi ruhsati igin)

8-Belediye Tarafindan Onaylanmis Mimari Proje

9-Belediye Tarafindan Onaylanmis Statik Proje ve Hesaplari
10-Belediye Tarafindan Onaylanmis Mekanik Tesisat Projesi
11-Belediye Tarafindan Onaylanmis Elektrik- Telekomiinikasyon Projesi
12-Belediye Tarafindan Onaylanmig Aplikasyon Projesi

13-Proje Miielliflik Taahhiitnameleri

14-Gerekiyorsa Yapi Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

15-Plan notu varsa Noterden Yikim Taahhiitnameleri

16-m2 cetveli (har¢ hesabina esas)

17-Proje Kontrol Formlari

18-Zemin Etiid Raporu

19-Miiteahhitlik Yetki Belgesi (Cevre ve Sehircilik Midiirliigtinden)
20-Miiteahhidin Ticaret Odasi Kayit Sureti

21-Miiteahhidin Vergi Levhasi

22-Miiteahhidin Imza Sirkiileri

23-Noter onayli yap1 miiteahhitlik sozlesmesi

(Yapi sahibinin Miteahhitligi istlenmediginde)

24-Santiye sefligi Taahhiitnamesi

25-Santiye sefligi Sozlesmesi

26-Santiye Sefinin Ikametgah Belgesi

27-Santiye Sefinin Imza Beyannamesi

30 Gin




28-Santiye Sefinin Imza Beyannamesi

29-Yapi Denetim Izin Belgesi

30-Yapya iliskin bilgi formu (YIBF)

31-Yapi denetim hizmet Sozlesmesi

32-Yapi denetim Taahhiitnamesi

33-Yapi denetim hizmet bedeli Makbuzu

34-Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi

35-Yapi Denetim Firmast imza Sirkiileri

36-Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Har¢ Makbuzlari

Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsati
(4708 Sayih Yapi Denetim Kanunu
Kapsamina Girmeyen Yapilar igin)

1-Dilekge (Tadilatin konusunu maddeler halinde agiklayan)

2-Tapu (Giincel)

3-Imar Durum Belgesi (Ruhsat siiresi dolmus ise)

4-Eski yapi ruhsat(lar)inin fotokopileri

5-Bir onceki ruhsat alinmig ise Numarataj belgesi

6-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mimari Proje

7-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplari
8-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi
9-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Elektrik- Telekomiinikasyon Projesi
10-Proje Miielliflik Taahhiitnameleri

11-Fenni Mesuliyet siireleri doImus ise Fenni Mesuliyet Taahhiitnameleri

12-Tadilatin ortak mekanlarda yapiimasi halinde tiim maliklerden Muvafakatname

13-Tadilatin konusuna gore gerekli Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik,
Otopark Har¢ Makbuzlar

30 Gin

Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsati
(4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu
Kapsamina Giren Yapilar ¢in)

1-Dilekge (YDS'ndeki degisikliklerin yapilmasi talebi dahil)
2-Tapu (Giincel)

3-Imar Durum Belgesi

4-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mimari Proje
5-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplari

30 Gin




6-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi
7-Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Elektrik- Telekomiinikasyon Projesi
8-Proje Miielliflik Taahhiitnamesi

9-Alanlarda degisiklik varsa m2 cetveli

10-Tadilat Proje Kontrol Formlari

11-Alan artisi varsa Noter onayli yapi miiteahhitlik sozlesmesi

12-Yapi Miiteahhitlik Sozlesmesinin siiresi dolmus ise yeni sozlesme
13-Alan artisi varsa Santiye Sefligi Taahhiitnamesi

14-Yaplya iliskin bilgi formu (YIBF)

15-Yapi denetim hizmet Sézlesmesi (Alan atisi varsa)

16-Yapi denetim Taahhiitnamesi

17-1lave Yapi denetim hizmet bedeli Makbuzu (Alan atisi varsa)

18-1lave Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi (Alan atisi varsa)
19-Tadilatin konusuna gore gerekli Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik,
Otopark Har¢ Makbuzlar

9

1 Nolu Hak Edis (%0-10)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-1 nolu Hak edis Raporu (Islak imzal)

3-Giincel YIBF belgesi

(dilek¢enin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis olmali)

4-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

5-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
6-Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu asli

(yibf, pafta, ada, mal sahibi ismi yazilacak)

7-Damga vergisi makbuzu veya takip defteri (makbuz ise asl; defter fotokopisi is
yapi denetim tarafindan kaseli ve 1slak imzali)

8-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

9-Yapi denetim hizmet sozlesmesi fotokopisi

10-Yapi Ruhsat Fotokopisi

5 Isqiinii




10

2 Nolu Hak Edis (%10-20)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-2 nolu hak edig raporu (1slak imzali)

3-Insaat seviye fotograflan (renkli)

4-Insaat seviye tespit tutanag|

5-Giincel YIBF belgesi

(dilek¢enin belediyeye giris tarihinde 15 giinii ge¢gmemis olmali)

6-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8-Vlarsa miiteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
asli (yibf, ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

9-Hak edis para icmal tablosu

10-Laboratuvar faturasi ash (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
11-Temel Kalip ve donati kontrol tutanag

12-Temel Beton dokiim kontrol tutanag

13-Temel Beton numune alma tutanagi (her 100 m3 icin)

14-Temel Beton basing deneyi sonucu (28 giinliik)

15-Demir numunesi alma tutanagi (her 30 tonda ve her sevkiyatta)
16-Demir numunesi cekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)
17-Statik program demir ve beton metraji

18-Temel topraklamasi kontrol tutanag /elektrik tesisati imzali
19-Elektrik tesisatcl Ustalik Belgesi

20-Temel aplikasyon tutanag

21-Isyeri teslim tutanag

22-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

5 Isgiinii

11

3 Nolu Hak Edis (%20-60)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-3 nolu hak edis raporu (1slak imzal)
3-Insaat seviye fotograflan (renkli)
4-Insaat seviye tespit tutanag|

5 sqiinii




5-Giincel YIBF belgesi

(dilekcenin belediyeye giris tarihinde 15 giini ge¢memis olmali)

6-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8-Vlarsa miiteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
asli (yibf, ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

9-Hak edis para icmal tablosu

10-Laboratuvar faturasi asli (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
11-Kalip ve donati kontrol tutanag

12-Beton dokiim kontrol tutanag

13-Beton numune alma tutanagi (her 100 m3 igin)

14-Beton basing¢ deneyi sonucu (28 giinliik)

15-Demir numunesi alma tutanagi (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

16-Demir numunesi cekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)
17-Statik program demir ve beton metraji

18-Tastyici sistem yigma ise her kat icin 1 adet tugla basing deneyi raporu
19-Tasiyiai sistem ¢elik veya prefabrik ise imalat ve montaj tutanaklari

20-Su basman tutanag

(Goksun Belediyesi dosyalarinda bunun yerine zemin aplikasyon vizesi yapilmis
ruhsat fotokopisi olacaktir)

21-2012 ruhsatl yapilarda kalipgi ve demirci tageronu imzali yapi imalat tutanag
22-Kalipgi ustalik belgesi fotokopisi, demirci ustalik belgesi fotokopisi

23-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

12

4 Nolu Hak Edis (%60-80)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-4 nolu hak edis raporu

3-Insaat seviye fotograflan (renkli)
4-Insaat seviye tespit tutanag|

5 Isgiinii




5-Giincel YIBF belgesi

(dilek¢enin belediyeye giris tarihinde 15 giinii ge¢gmemis olmali)

6-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8-Varsa miiteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
asli (yibf, ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

9-Hak edis para icmal tablosu

10-Her kat icin dis duvar, i¢ duvar, baca kontrol tutanag

(tas.sis.yigma ise tutanaklarda denet¢i ingaat mihendisinin de imzasi olacak)
11-Su yalitim kontrol tutanag (¢ati ve bodrum)

12-Temiz su tesisati hidrolik basing testi kontrol tutanag

13-Pis su tesisati sizdirmazlik testi kontrol tutanag

14-Varsa yangin tesisati test ve kontrol tutanag

15-Yapinin sivaya hazir hale geldigini belirten tutanak

(Sivaya hazir tutanag biitiin denetgilerin imzaladigi tutanak)

16-Cati Ortiisii ve Konstriiksiyon Kontrol Tutanag|

17-Hak edis seviyesini ve detaylari gosteren fotograflar

(firma kageli ve uygulama denetgisi imzal)

18-Elektrik tesisati duvar borulari kontrol tutanag

19-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

13

5 Nolu Hak Edis (%80-95)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-5 nolu hak edig raporu

3-Insaat seviye fotograflan (renkli)

4-Insaat seviye tespit tutanag|

5-Giincel YIBF belgesi

(dilek¢enin belediyeye girig tarihinde 15 giinti gegmemis olmal)
6-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

5 lsgiinii




7-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8-Hak edis para icmal tablosu

9-Elektrik kablo ¢ekimi, tali pano ve ana pano kontrol tutanag

10-Elektrik montaj kontrol tutanagi

11-Mekanik tesisat montaj kontrol tutanagi

12-Varsa asansor kontrol tutanagi (ustalik belgesi fotokopisi)

13-Is1 yalitim tutanag

14-Insaatta kullanilan malzemelerin listesinin bulundugu tutanak

(her miihendis kendi alaninda kullanilan malzemelerin ana kalemlerin listesini
forma yazip imzalayacak)

15-Varsa yapi siginak raporu

16-Iskan taahhiitnamesinin fotokopisi (ash iskan birimine verilecek)

17-Ruhsat arkasi vizeleri yapilacak (Yapi denetim firmasi yetkilisin kasesi, imzasl,
yetki belgesi gosterilecek, vizeli ruhsat fotokopisi hak edis dosyasina takilacak)
18-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

19-Imalat tutanagi ve Ustalik belgeleri

14 6 Nolu Hak Edis (%95-100)

1-Hak edis talep dilekgesi

2-6 nolu hak edis raporu

3-Giincel YIBF belgesi

(dilek¢enin belediyeye girig tarihinde 15 giinti gegmemis olmal)

4-Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

5-Hak edis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
6-Hak edis para icmal tablosu

7-Varsa miiteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
asli (yibf, ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

8-Is Bitirme Tutanagi (3 niisha)

9-Yapi denetim sertifikasi

10-YDK banka IBAN numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

5 sqiinii




Yapi Kullanma Izin Belgesi
15 (4708 sayili Yapi Denetim Kanunu
Kapsamina girmeyen yapilar)

1-Dilekge

2-Bes yili ge¢memis ve vizeleri yapilmis Yapi Ruhsati asli

3-Fenni Mesullerce hazirlanmis Teknik Raporlar

4-Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evraki
5-Insaat Kontrol Tespit Tutanag|

6-Vergi Dairesi tarafindan diizenlenmis Tapu Harcinin dendigini gosterir belge
7-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan Insaatin Prim Borcu olmadigina dair
yazinin asli

8-Bina ve ¢evre temizlik kayitlarinin yapildigini gosterir belge (Emlak Servisi)
9-Iskan Harci ve (op Bidonu Ucretini Yatiriimasi

10-Enerji Kimlik Belgesi (01.01.2011 tarihinden sonra yeni yapi ruhsatli
binalar icin)

11-Asansor bulunan binalardan Asansor Tescil Belgesi

30 Giin

Yapi Kullanma Izin Belgesi
16 (4708 sayili Yapi Denetim Kanunu
Kapsamina giren yapilar)

1-Dilekge

2-Is Bitirme Tutanagji (3 niisha)

3-Yapi Ruhsati (Yapi Denetim Firmasi tarafindan Vize onayl)

4-Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evragi
5-Enerji Kimlik Belgesi (Diizenleyenin yetki belge fotokopisi)

6-Teknik Uygunluk Raporu

7-Iskan harci ve (6p Bidonu Ucretini Yatiriimasi

8-Asansor bulunan binalardan Asansor Tescil Belgesi

9-Kanal Baglanti Tutanagi (KASKI)

10-Bina Vaziyet Plani (Uygun aplike edildigine dair)

11-Bagimsiz Boliim Plani

12-Bina Cephe Fotograflari

13-Vergi Dairesi tarafindan diizenlenmis Tapu Harainin 6dendigini gosterir Belge
14-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan Insaatin Prim Borcu olmadigina dair Yazinin asli
15-Bina ve cevre temizlik kayitlarinin yapildigini gosterir belge (Emlak Servisi)
16-Insaat Kontrol Tespit Tutanag

30 Giin




Basvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamas
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :

isim : Mustafa ELBISTAN isim : Sekan MENEKSE

Unvan : Bilgisayar Teknikeri Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiirii

Adres : Kopriibasi Mahallesi Mazgirit Caddesi No:3 Adres : Kopriibasi Mahallesi Mazgirit Caddesi No:3
Tel : 03447141193 Tel : 03447141193

Faks 103447141191 Faks 103447141191

e-mail : imar@qgoksun.bel.tr e-mail : imar@qgoksun.bel.tr
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